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Einkaufssachbearbeitung (m/w/d) 

Vollzeit | Standort Salzwedel | ab sofort 

Bewerbungsschluss: 21.04.2024 

Aufgaben 

Profil 

Wir bieten 

Bewerbung 

 Auftragserfassung, Bearbeitung von Auftragsbestätigungen und 

Disposition in SAP, sowie Abstimmung von Abweichungen 

 Beauftragung von Lieferanten zur Gewährleistung eines ungestörten 

Produktionsablaufs und der Lieferfähigkeit 

 Bestandsmanagement im Aufgabenbereich 

 Liefertermine überwachen und ggf. reklamieren 

 Verantwortung für Termine im Aufgabenbereich und Einleitung, 

Umsetzung und Überwachung von Maßnahmen bei Abweichungen 

 Vorbereitung Lieferantengespräche 

 Korrespondenzarbeiten mit Lieferanten im Aufgabenbereich 

 Anlage und Pflege des Materialstamms im Verantwortungsbereich 

 Buchung von Warenbewegungen im SAP, Rechnungskontrolle 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Schwerpunkt Einkauf 

 Operative Berufserfahrung im Einkauf 

 Kenntnisse im Qualitätsmanagement und Vertragsrecht 

 Erfahrung im Umgang mit Warenwirtschaftssystem SAP und MS Office 

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Eigenverantwortliche, ziel- und ergebnisorientierte, effiziente und 

strukturierte Arbeitsweise, Hands-on-Mentalität 

 Wirtschaftliches Denken und Handeln 

 Durchsetzungsvermögen, sowie Kommunikationsgeschick 

 Hohes Maß an Flexibilität und Selbstständigkeit 

 Hohe Sorgfältigkeit bei der Ausführung der Tätigkeit, Organisationsgeschick 

 Verantwortliches, selbstständiges und teamorientiertes Arbeiten 

 Belastbarkeit und Zuverlässigkeit auch in hektischen Situationen 

 

 

 

Interesse geweckt? 

Auch wenn Sie das Anforderungsprofil nicht zu 100 % erfüllen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Senden Sie die 

Unterlagen an die Personalabteilung in Salzwedel oder digital an: karriere-saw@kraiburg-relastec.com 
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